STATUTARNI MESTO USTi NAD LABEM
Magistrat — Kancelar tajemnika

www.usti-nad-labem.cz

Tajemnik Magistratu mésta Usti nad Labem

(v souladu s ustanovenim § 7 zak. ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich samospravnich celkll a 0 zméné nékterych zakont)

oznamuje vyhlaseni vybérového Fizeni na obsazeni pracovniho mista

Metodik spisové sluzby a archivnictvi kancelafe tajemnika MmU

Pocet volnych pracovnich mist: 1

Predpokladany termin nastupu: srpen/zaii 2018

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Platova tiida: 11 v souladu se zakonem ¢. 262/2006 Sb. a nafizenim

vlady ¢. 222/2010 Sb.

Predpoklady pro vvkon funkce:

fyzicka osoba, ktera je statnim obanem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je
cizim statnim ob¢anem s trvalym pobytem na tizemi CR

zpusobilost k pravnim tikontim

obcanskd a moralni beztthonnost - za beztthonnou se nepovazuje fyzickd osoba, kterd byla
pravomocné odsouzena pro trestny ¢in spachany umyslné, nebo pro trestny ¢in spachany
Z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vetejné spravy, pokud se podle zdkona na tuto
osobu nehledi jako by nebyla odsouzena

Dalsi predpoklady:

vysokoskolské vzdélani minimaln€ v bakalarském studijnim programu, obor archivnictvi a
spisova sluzba vyhodou

znalost zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

znalost prace na PC (MS Office)

vyborné organiza¢ni a komunikaéni schopnosti

samostatnost, spolehlivost, flexibilita

praxe ve vetejné spraveé vyhodou

vyborna znalost ¢eského jazyka

Pisemna prihlaska, musi obsahovat tyto nalezitosti:

Jjméno, piijmeni

datum a misto narozeni

statni piisluSnost

misto trvalého pobytu

Cislo ob¢anského prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-1i o ciziho statniho
obcana

datum a podpis



K prihlasce pripoji uchazec¢ tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech

- vypis z evidence rejstiiku trestll ne star§i 3 mésicu, u cizich statnich piislusnika téz obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem

- overend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

- pisemny souhlas se zpracovanim osobnich Udaji pro ucely daného vybérového fizeni ve
smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané¢ osobnich udaju, viz formulat ,,Souhlas se
zpracovanim osobnich tdaji‘“ na webovych strankach mésta:
http://www.usti-nl.cz/cz/ostatni/rychla-orientace/nabidka-pracovnich-mist.html

Ptihlasku s pozadovanymi doklady uchaze¢ doruci v zalepené obalce, oznacené v levém hornim
rohu znackou VR — KT — metodik 0sobné na podatelnu MmU nebo postou na adresu:

Magistrat mésta Usti n. L., Velka Hradebni 8, 400 01 Usti nad Labem ve lhiité nejpozdéji do
14:00 hodin dne 18. 7. 2018.

Z vybérového fizeni budou vyfazeni zajemci, ktefi nesplni podminky ucasti ve VR uvedené v této
vyzve.

Nabizime zajimavé zaméstnanecké vyhody.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové Fizeni i bez uvedeni diuvedid kdykeliv v jeho
pribéhu zrusit nebo nevybrat Zadného z uchazeci.

Magr. Jiti Javoréak
tajemnik magistratu
Statutarniho mésta Usti nad Labem

VyvéSenodne ..............cooeeennn.

Sejmutodne ...l


http://www.usti-nl.cz/cz/ostatni/rychla-orientace/nabidka-pracovnich-mist.html

